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Orientacoes para Elaboracdo de Projetos

Orientagbes para preenchimento do “Roteiro para Elabora¢éo de Projetos”.

Para que possam ser cadastrados, os projetos devem ter todas as informacdes solicitadas.
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1. Informacgdes Cadastrais da Organizacao Proponente

Nome completo

CNPJ (se houver)

Endereco (rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP)

Telefone, fax, enderecos eletrénicos (e-mail e skype)

Ano de fundacéo

Numero atual de membros da organizacdo (em caso de redes e articulacdes,
favor listar os grupos e organizagoes integrantes, indicando cidade/estado)
Nome e funcéo da pessoa legalmente responsavel pela organizacao

2. Dados bancarios para remessa dos recursos, caso 0 projeto seja aprovado:

Nome do banco (que tenha agéncia em Salvador-BA).
Numero e digito (se tiver) da agéncia bancéria.
Numero e digito da conta bancéria.

Cidade e estado onde se localiza a agéncia bancéria.

Se a organizacdo proponente nédo tiver conta bancaria, devera indicar uma
organizacdo do movimento social, da sua confianca, para receber e lhe
repassar os recursos. A organizacdo repassadora se tornara co-responsavel
pelo projeto e prestacdo de contas. Nesse caso, deverdo ser fornecidos CNPJ,
endereco completo, nome do responsavel e dados bancarios dessa
organizacdo repassadora, conforme o item 2.

Observacoes:

N&o € possivel repassar recursos para conta de pessoa fisica.
N&o ha exigéncia de abertura de conta especifica.

3. Historico de atuacdo da organizacdo proponente: como e por que foi criada,
area de atuacdo, principais atividades, com que segmento da populacdo atua,
trabalhos realizados, conquistas obtidas, principais dificuldades enfrentadas,
grupos ou organiza¢gdes com as quais se relaciona, etc. (max. 50 linhas)
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4. Organizacdes de Referéncia: indicar organizagbes do movimento popular que
tenham relagGes institucionais com a sua e possam dar referéncias do trabalho que
VOCcés desenvolvem.

5 a 9. Essas questbes servirdo para 0 monitoramento da iniciativa, ndo sendo
condicionantes para aprovacao da proposta.
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Informacdes sobre o projeto

10. Titulo

11. Nome e contato (e-mail e telefone) da pessoa responsavel pelo projeto

12. Funcao que ocupa na organizacao

13. Contexto: breve descricdo da realidade do local em que o projeto sera
desenvolvido (por exemplo, dados da populacéo, indicadores socioeconémicos,

situacdo das mulheres, quadro geral dos movimentos sociais etc). (max. 30 linhas)

14. Justificativa: descrever os motivos que levaram a organizacao a elaborar o
presente projeto. (max. 20 linhas)

15. Objetivos: indicar as mudangas sociais que o projeto pretende produzir em
relacdo aos grupos sociais beneficiarios. (max. 10 linhas)

16. Data inicial e data final previstas: apontar a data de inicio e término das
atividades.

17. Descricao das atividades: descrever as atividades que serdo executadas,
com programacgédo detalhada, cronograma estimativo e metodologia(s). (méax. 100
linhas)

18. Resultados Imediatos: indicar os servigos, produtos e situacdes concretas que
0 projeto pretende produzir no curto prazo a partir da realizacdo das atividades.
(méx. 20 linhas)

19. Meios de Verificacao: indicar de que forma se pretende verificar a obtengao
dos resultados imediatos previstos e dos objetivos definidos no projeto (a exemplo
de produtos, repercusséo na midia, lista de presenca, fotos e outros registros).
(max. 10 linhas).
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20. Executores/as: informar o nimero de pessoas envolvidas na implementagéo
do projeto, destacando o numero de mulheres e de jovens.

21. Colaboradores/as: informar outras pessoas ou organizacbes que Vao
colaborar na implementacéo do projeto.

22. Beneficiarios/as diretos/as: Informar o numero de pessoas que serao
diretamente beneficiadas pelo projeto.

22.a) Do numero total de pessoas beneficiadas, quantas sdo do sexo feminino?
22.b) Do numero total de pessoas beneficiadas, quantas séo jovens?

23. Participacao de beneficiarios/as: explique como sera a participacdo dos/as
beneficiarios/as na elaboracao e execucao do projeto. (méx. 20 linhas)

24. Monitoramento: indicar de que maneira e por quem O projeto seré
acompanhado durante seu periodo de realizacdo. (max. 10 linhas)

25. Avaliacdo: como esta planejada a avaliacdo do projeto; que momentos estédo
previstos para realizacdo de avaliagBes parciais e/ou final do projeto. (méax. 10
linhas)

26. Orcamento geral e solicitado:

O orgcamento do projeto deve ser elaborado nos moldes do exemplo abaixo:

Itens Unidade | Valor |Quanti-| Valor Valor da Solicita| Solicitado a
de de Unitario.| dade | Total |Contra-| do Outras Fontes
Despesa Medida partida
(kg, litros, Valor | Fonte
unidade.)..
Faixas unidade | 70,00 6 420,00| 100,00 | 320,00
. ~ - Entidade
Alimentacdo| Refeigbes | 15,00 20 300,00 250,00 |50,00 X
[ OTAR T 720,00 100,00 | 570,00 |50,00

Importante:

* O orgamento deve ser apresentado com o maximo de clareza e compativel com os
precos vigentes.
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+ Com base nas atividades que a organizacdo pretende desenvolver, deve-se fazer um
levantamento dos custos, detalhando os itens necessérios e o valor de cada um.

* Em caso de despesas com prestagao de servigos (como consultorias, oficineiros/as,
assessoria a encontros e atividades, etc.), devem ser calculados e previstos 0s encargos
sociais decorrentes (ex.: INSS, IRPF, ISS).

* Informar os recursos de que a organizacao dispde (contrapartida financeira), bem como
os recursos de outras fontes, se houver.

+ Contrapartida ndo-financeira: indicar separadamente, se houver, as contribuicdes ndo-
financeiras para realizacao do projeto. Ex.: cessédo de equipamentos, servi¢os voluntarios,
produtos, etc.

27. Informacdes adicionais: caso necessario, acrescente outras informacdes
referentes ao projeto. (max. 50 linhas)

OBSERVACOES FINAIS
- Mantenham uma copia do projeto na organizacao, para seu controle.

- N&o serdo apoiadas atividades realizadas antes da assinatura do contrato.

- N&o enviar os projetos encadernados.

- Projeto encaminhado por e-mail (para editais@cese.org.br) ndo precisa ser
enviado novamente por correio convencional.

- Somente enviar cépia do CNPJ, estatuto e da ata de eleicédo de diretoria quando
solicitado pela CESE (neste caso, enviar por correio convencional).

Exemplos de rubricas orcamentarias (itens de despesa):
Alimentacao

Hospedagem

Equipamentos/moveis

Transporte

Passagens rodoviéarias, aéreas, fluviais; transporte local; aluguel de veiculos; combustivel,
estacionamento; quilometragem

Material de consumo
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Projetos que mudam vidas

Este projeto é fnanciado
bela Unido Evropeia

Limpeza, escritério/papelaria, esportivo, pedagdgico/didatico/para oficinas, vestuario
(uniformes)

Servigos

Palestrantes, oficineiros/as, assessorias/consultorias, técnico/a de som, fotos/filmagem,
cozinheiro/a, xerox/grafica, aluguel de equipamentos/mdéveis, espagos para encontros,
toldos/barracas. No caso de eventos, ndo apoiamos ‘cachés’, podendo se prever ‘ajuda de
custo” com transporte e/ou alimentagao.

Pecas de divulgacéo
Faixas, cartazes, banner, folder, camisas/bonés, outdoor, carro de som, spots de radio

Publicagcbes
Boletins, revistas, livros, jornais



