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Projetos que mudam vidas




                


Roteiro para Elaboração de Projetos Emergenciais
Para o atendimento das solicitações de emergências, estamos encaminhando este roteiro simplificado, a fim de facilitar e agilizar a prestação de informações básicas para apresentação do projeto. Projeto encaminhado por e-mail não precisa ser enviado novamente por correio convencional.

Endereço para recebimento de projetos: projetos@cese.org.br 
Atenção: no campo “Assunto” da mensagem informar: PROJETO EMERGENCIAL
PARTE I

Informações Cadastrais da Organização Proponente

Atenção: é obrigatório o preenchimento de todos os campos deste roteiro. Pedimos atenção especial para os dados de cadastro completo da entidade proponente.
1 - Nome completo da entidade proponente
2 - CNPJ da entidade proponente (apenas se tiver. Se não tiver, deixar o campo sem preencher)

3 - Endereço: informar o endereço completo da organização: rua, número, complemento, bairro (ou caixa postal), cidade, estado e CEP.

4 – Contatos da entidade proponente: 

Telefones: 
E-mails:

5 - Pessoas responsáveis pela entidade e função
6 - Breve histórico de atuação da entidade proponente: (comentar brevemente quando e porque foi criada, área de atuação, principais atividades, com que segmento da população atua, trabalhos realizados, principais conquistas e dificuldades, grupos/entidades com as quais se relaciona etc)
7 - Entidades de Referência: (indicar entidades do movimento popular que tenham relações institucionais com a sua e possam dar referências do trabalho que vocês desenvolvem)
8 - Dados bancários: 

Nome do banco (que tenha agência em Salvador-BA).

Número e dígito (se tiver) da agência bancária.

Número e dígito da conta bancária.

Cidade e estado onde se localiza a agência bancária.

Importante:
• Estes dados são necessários para possibilitar a remessa, caso o projeto seja apoiado.
• O banco deve ter uma agência em Salvador-BA, para que a CESE possa depositar os recursos. (ex: BRADESCO, ITAU, BANCO DO BRASIL) 
• É essencial que o titular da conta seja uma organização legalmente constituída, já que a CESE não repassa recursos para contas de pessoas físicas.

Caso o projeto seja apoiado, é indispensável o envio posterior de cópia de documento que comprove os dados bancários e que a conta está ativa. 
ATENÇÃO:

• Se a entidade proponente não possuir conta bancária, deve indicar ABAIXO a conta de uma outra organização do movimento popular, de sua confiança, legalmente constituída, que aceite ser responsável formal pelo projeto e recebedora dos recursos em conta.
Informações Cadastrais da Organização que será a responsável  formal pelo projeto e recebedora dos recursos em conta:
- Nome completo da organização:

- CNPJ da organização

- Endereço: informar o endereço completo da organização: rua, número, complemento, bairro (ou caixa postal), cidade, estado e CEP.

- Contatos:

- Telefones:
- E-mail: 

- Pessoas responsáveis pela organização e função
- Dados bancários:

Nome do banco (que tenha agência em Salvador-BA). (ex: BRADESCO, ITAU, BANCO DO BRASIL)
Número e dígito (se tiver) da agência bancária.

Número e dígito da conta bancária.

Cidade e estado onde se localiza a agência bancária.

Caso o projeto seja apoiado, é indispensável o envio posterior de cópia de documento que comprove os dados bancários e que a conta está ativa. 
PARTE II
Atenção: é obrigatório o preenchimento de todos os campos deste roteiro.
Dados Sobre o Projeto
09 - Título do projeto
10 - Pessoa responsável pelo projeto / Função que ocupa na instituição
11 – Descreva a situação da área atingida pela emergência, número de pessoas afetadas, ações já desenvolvidas (governos e outros) e se o grupo já está recebendo ajuda de algum ente público (municipal, estadual ou federal).

12. Objetivos do projeto (com que mudanças o projeto pretende contribuir)
13 – O que será realizado:
- Ações que serão desenvolvidas;

- Número de beneficiários (e, se houver condições, número aproximado de crianças, idosos e mulheres)

- Comunidades a serem atendidas

- Indicação de outras organizações que irão colaborar na implementação do projeto (se for o caso).

- Caso estiver previsto a doação de cestas ou outros produtos na ação emergencial, favor indicar como está planejada a entrega às famílias beneficiadas. 
- Estimativa de período de execução (data aproximada de início e fim da execução da atividade)
- O grupo planejou realizar também alguma denúncia, reivindicação ou ação de incidência política relacionada à situação de emergência?

14. Comentário e/ou explicações-justificativas sobre o orçamento (se for necessário).
15 - Orçamento geral e pedido à CESE: 

• O orçamento deve ser apresentado com bastante objetividade, detalhando cada item e com memória de cálculo conforme exemplo abaixo. 
Exemplo de orçamento:
	Item de 
Despesa

	Unidade de Medida 
(quando aplicável, ex.: kg, litros, etc.)
	Valor 
Unitário

	Quanti-
dade

	Valor
Total

	Contra-partida Financeira
do Grupo

	Solicita-ção à CESE


	Recursos de
Outras Fontes


	
	
	
	
	
	
	
	Valor

	Fonte


	Cesta básica
	und
	100
	70,00
	7000
	
	7000
	
	

	Material de higiene e limpeza
	kit
	100
	30,00
	3000
	
	2000
	1000
	Campanha de arrecadação(doações)

	Transporte/

Combustível
	Frete/ 

litro
	250,00/

5,00
	250,00 /

5,00
	250,00
	
	250,00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	10.250,00
	
	9.250,00
	1000
	


Observações:
1) Se houver orçamento para cesta de alimentos e produtos de higiene, informar, em separado, quais itens compõe.

2) Caso a CESE apoie o projeto, é importante o grupo se organizar e planejar uma listagem das famílias que serão atendidas quando a ação estiver sendo executada para anexar ao relatório de atividades quando este for enviado ao final do projeto. 
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