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Orientagdes para Elaboragao de Projetos

Para que possam ser cadastrados pela CESE, os projetos devem ter todas as informacobes
necessarias. Sugerimos a utilizagéo do roteiro adotado pela CESE para agilizar o cadastro e a
analise da proposta. E importante que todos os itens sejam preenchidos.

Os projetos deverao chegar a CESE, no minimo, com 40 dias de antecedéncia ao inicio previsto
das atividades. Este é o prazo necessario para cadastrar, analisar, tratar os projetos, decidir e, em
caso de apoio, enviar e receber de volta o contrato assinado antes do envio dos recursos.

PARTE |
1. Informagoes Cadastrais da Organizacao

Nome completo:

CNPJ:

Endereco (rua, numero, complemento, bairro, cidade, estado e CEP)

Telefone, whatsapp, e-mail,

Ano de fundacéao

Numero atual de membros da organizagao

Nome e funcgao da pessoa legalmente responsavel pela organizagao

Telefone de contato de pelo menos duas pessoas da organizagdo (de preferéncia, que tenha
whatsapp)

2. Dados bancarios para remessa dos recursos, caso o projeto seja aprovado:

Nome do banco

Numero e digito da agéncia bancaria.

Numero e digito da conta bancaria.

Cidade e estado onde se localiza a agéncia bancaria.
Chave PIX

Se a organizagao nao tiver conta bancaria, devera indicar uma organizagao do movimento
social, da sua confianga, para receber e lhe repassar os recursos. A organizagado formal se
tornara corresponsavel pelo projeto e pela prestagdo de contas. Nesse caso, deverao ser
fornecidos: CNPJ, endere¢co completo, nome do responsavel e dados bancarios dessa
organizacao formal conforme o item 2.

Observacoes:
A CESE nao repassa recursos para conta de pessoa fisica.
A CESE nao exige abertura de conta especifica.

3. Histoérico de atuagdo da organizagdo: como e por que foi criada, area de atuagéo, principais
atividades, com que segmento da populacdo atua, trabalhos realizados, conquistas obtidas,
principais dificuldades enfrentadas, grupos ou entidades com as quais se relaciona, etc. (max. 50
linhas)

4. Organiza¢coes de Referéncia: indicar entidades do movimento popular que tenham relagbes
institucionais com a sua e possam dar referéncias do trabalho que vocés desenvolvem.
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Informagodes sobre o projeto

5. Titulo

6. Nome da pessoa responsavel pelo projeto
7. Fungao que ocupa na instituicdo

8. Contexto: breve descrigdo da realidade do local em que o projeto sera desenvolvido.
(max. 30 linhas)

9. Justificativa: descrever os motivos que levaram a entidade a elaborar o presente projeto.
(max. 20 linhas)

10. Objetivos: indicar as mudangas sociais que o projeto pretende produzir em relacido aos
grupos sociais beneficiarios. (max. 10 linhas)

11. Data inicial e data final previstas: apontar a data que pretendem iniciar e finalizar as
atividades.

12. Descricao das atividades: descrever as atividades que serao executadas, com programacao
detalhada e metodologia. (max. 100 linhas)

13. Resultados Imediatos: indicar os servigos, produtos e situagbes concretas que o projeto
pretende produzir no curto prazo a partir da realizagao das atividades. (max. 20 linhas)

14. Meios de Verificagao: indicar de que forma se pretende verificar a obtencéo dos resultados
imediatos previstos e dos objetivos definidos no projeto. (max. 10 linhas).

15. Executores/as: informar o numero de pessoas envolvidas na implementacdo do projeto,
destacando o numero de mulheres e de jovens.

16. Colaboradores/as: informar outras pessoas ou entidades que vao colaborar na
implementacao do projeto.

17. Beneficiarios/as diretos/as:

17. a) Informar o nimero de pessoas que serao diretamente beneficiadas pelo projeto.
17. b) Do numero total de pessoas beneficiadas, quantas sao do sexo feminino?

17. c) Do numero total de pessoas beneficiadas, quantas s&o jovens?

18. Participacao de beneficiarios/as: explique como sera a participacao dos/as beneficiarios/as
na elaboragao e execugao do projeto. (max. 20 linhas)

19. Monitoramento: indicar de que maneira e por quem o projeto sera acompanhado durante seu
periodo de realizagdo. (max. 10 linhas)
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20. Avaliagcao: como esta planejada a avaliagcado do projeto; que momentos estao previstos para
realizacao de avaliagbes parciais e/ou final do projeto. (max. 10 linhas)

21. Orcamento geral e pedido a CESE:

O orgamento do projeto deve ser elaborado nos moldes do exemplo abaixo:

Itens Unidade Valor |Quanti-| Valor | Valor da | Solicitado Solicitado a
de de Medida |Unitario| dade | Total | Contra- a CESE Outras Fontes
Despesa (kg, litros, partida
unidade...) Valor | Fonte
Hospedagem| Diarias | 15,00 | 20 |300,00| 100,00 | 150,00 | 50,00 Par;e'ro
Alimentagdo | Refeices | 3,00 60 |180,00 90,00 | 90,00 E”“gade

T OmART T T 480,00] 100,00 | 240,00 [140,00

Importante:
» O orcamento deve ser apresentado com o maximo de clareza.

» Com base nas atividades que a entidade pretende desenvolver, deve-se fazer um levantamento
dos custos, detalhando os itens necessarios e o valor de cada um.

* Em caso de despesas com prestagao de servicos (como consultorias, oficineiros/as, assessoria
a encontros e atividades, etc.), devem ser calculados e previstos 0s encargos sociais decorrentes
(ex.: INSS, IRPF, ISS).

« E importante lembrar que a CESE n3o financia despesas que demandam continuidade, como
pagamento de salarios, aluguel, manutencdo de sede, etc.

* Informar os recursos de que a entidade dispde (contrapartida financeira), bem como os recursos
de outras fontes, se houver.

* Em caso de projetos produtivos, € necessario o envio de estudo de viabilidade econémica.

* Quando houver gasto com compra de equipamentos, aluguel de veiculos, énibus etc., é
necessario apresentar trés cotacodes de precos.

23. Contrapartida nao-financeira: indicar separadamente, se houver, as contribuicdes nao-
financeiras para realizagao do projeto. Ex.: cessdo de equipamentos, servigos voluntarios,
produtos, etc.

24. Informagodes adicionais: caso necessario, acrescente outras informacgdes referentes ao
projeto. (max. 50 linhas)

OBSERVAGOES FINAIS
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- Mantenham uma coépia do projeto na entidade, para seu controle.
- A CESE nao apéia atividades ja realizadas.

- Somente enviar cépia do estatuto e da ata de eleicdo de diretoria quando solicitada pela CESE
(neste caso, enviar por correio convencional).

Exemplos de rubricas orgamentarias:

Alimentacgao
Hospedagem
Equipamentos/méveis
Transporte
Passagens rodoviarias, aéreas, fluviais
Transporte local
Aluguel de veiculos
Combustivel
Estacionamento
Quilometragem
Material de consumo
Limpeza
Escritério/papelaria
Esportivo
Pedagdgico/didatico/para oficinas
Vestuario (uniformes)
Servigos
Palestrantes
Oficineiros
Assessores/consultores
Técnico de som
Fotos/filmagem
Cozinheiro
Xerox/grafica
Pedreiro
Pecas de divulgacao
Faixas
Cartazes
Banner
Folder
Camisas/bonés
Outdoor
Carro de som
Spots de radio

Aluguel
Equipamentos/moveis
Espacos para encontros
Mesas/cadeiras/freezer
Toldos/barracas
Banheiros quimicos
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Sementes/mudas/insumos
Publicagoes
Boletins, revistas, livros, jornais



